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Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

MANUAL DE MANEJO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
SERVICIO SOCIAL (SISS)

INTRODUCCION

El presente manual se crea con la finalidad de capacitar a los responsables del
manejo del Sistema Integral de Servicio Social (SISS) de las diferentes Unidades
Académicas y escuelas incorporadas que conforman la Universidad Autbnoma de
Chihuahua y que llevan a su cargo el manejo del Servicio Social universitario.

El Sistema Integral de Servicio Social (SISS) ofrece a los usuarios de este lo
siguiente:

» Disponibilidad de catalogos de unidades receptoras y sus areas de
desarrollo para los estudiantes préoximos a realizar el Servicio Social.

* Registro y control de proyectos de Servicio Social ofrecidos por la UACH.
* Registro de solicitudes de Servicio Social de estudiantes

* Seguimiento y supervision de Servicio Social.

» Liberacion de Servicio Social del estudiante.

» Disponibilidad de formatos, lineamientos, Reglamento General de Servicio
Social, convocatorias, guias y tutoriales

« Evaluacion y administracion de indicadores estadisticos referente al nimero
de estudiantes que prestan Servicio Social en los diferentes proyectos,
unidades receptoras, sectores, modalidades, modelos y areas geograficas
para la toma de decisiones.

Las ventajas que ofrece el SISS es el enlace en red de la Unidad Central de
Servicio Social, Unidades Académicas y el SEGA (Sistema estratégico de gestion
académica), para optimizar los tiempos del tramite administrativo del estudiante.

Es un sistema integral enfocado al registro, seguimiento, control y evaluacion de la
prestacion del Servicio Social del estudiante en los diferentes proyectos y
unidades receptoras



JUSTIFICACION

La implementacion del Sistema Integral de Servicio Social (SISS) responde a la
necesidad de modernizar y optimizar los procesos relacionados con la planeacion,
gestidbn y administracion del Servicio Social universitario en la Universidad
Auténoma de Chihuahua.

Dada la creciente demanda de una organizacion eficiente y el manejo adecuado
de la informacion, se identifico la urgencia de contar con un sistema tecnoldgico
que facilitara la coordinacion entre las distintas instancias involucradas en este
proceso.

El SISS fue concebido con el objetivo de establecer estrategias que permitan
llevar a cabo una planeacion oportuna del Servicio Social, garantizando que los
estudiantes universitarios cumplan con esta actividad de manera organizada y
eficaz. Asimismo, el sistema contribuye a la gestion eficiente de la informacion de
los estudiantes que realizan su Servicio Social en las diversas unidades
receptoras, asegurando el control y seguimiento adecuado de sus actividades.

¢Quiénes pueden hacer uso del SISS?

El Sistema Integral de Servicio Social lo podran manejar los encargados del
Servicio Social en la Universidad Autébnoma de Chihuahua (Coordinadores de
Servicio Social, Secretarios de Extension y la Unidad Central de Servicio Social).
Los estudiantes podran subir sus informes mensuales y consultar formatos,
convocatorias, reglamento, lineamientos, tutoriales y los maestros asesores
podran dar seguimiento a sus asesorados.

¢, Qué necesito para accesar al SISS?

Contar con el navegador “Mozilla Internet Firefox”

Accesar al sitio http://siss.uach.mx y utilizar el usuario y contrasefia del SEGA.

Para los administradores generales y administradores de Unidades de Servicio
Social contar con el correo y contrasefia de la Universidad y darse de alto en el
departamento de extension de la DIEX

¢, Qué informacion ofrece el SISS?

Informacién concerniente al proceso administrativo de Servicio Social (registro,
seguimiento y liberacion), indicadores estadisticos relacionados con la prestacion
del Servicio Social del estudiante, proyectos de Servicio Social que ofrece la
Universidad al estudiante, periodos de inscripcion al Servicio Social, Reglamento
General de Servicio Social , preguntas frecuentes que el estudiante puede hacerse


http://siss.uach.mx/

y los formatos de informes mensuales, e informe final , cambios de programas .y
formato de constancia de servicio social.

Pagina principal del SISS para usuarios

ENLACES DE LA PAGINA
OFICIAL DE LA UACH

siss @o REVES SOUALES DE

LA DIEX

Pro

eglamento de s a Guia s para
ambio de .
Proyecto Repo neus J Receptoras roce

ICONOS DE CONSULTA PARA
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Servicio Social

ADMINIS TRADOR
GENERAL Y/0
COORDINADOR DE
SERVICIO SOCIAL
(CORREO DE LA UACH)

Administrador General: Usuario encargado del manejo total del SISS, el cual
administra Unidades receptoras y sus areas de desarrollo, proyectos de Servicio
Social, usuarios del sistema, registro de solicitud al Servicio Social, seguimiento a
las acciones de Servicio Social, liberacion del servicio social, control de avisos y
acceso a los Indicadores estadisticos sobre la prestacién del Servicio Social de los
estudiantes.

Administrador de Unidades de Servicio Social de las facultades: Usuario
encargado del manejo de los siguientes menus: Registro de solicitudes de Servicio
Social, actualizacion de areas de unidades receptoras, seguimiento a las acciones
de Servicio Social, captura de informes finales de los estudiantes y acceso a los
Indicadores estadisticos sobre la prestacion del Servicio Social de los estudiantes
y a este manual de operaciones.

Estudiantes: Usuario que tiene acceso a la consulta de la informacion del Servicio
Social como, convocatorias de apertura y cierre de inscripcion, Reglamento
General, formatos necesarios para los tramites del servicio social , tutoriales y
preguntas frecuentes, asi como también tendra acceso para la captura de sus
informes mensuales.



Maestros asesores de Servicio Social: Usuarios que tienen acceso para
consultar el estatus de los estudiantes que asesoran, con el fin de dar seguimiento
a las actividades del Servicio Social y al proceso de liberacion de los mismos.

Pantallas de uso para los maestros asesores de Servicio Social

ACCESO PARA EL ASESOR

] FORMATOS: . N
™ Seguimiento SS
=

Constancia S5

e Proyecto

Reporte Mensual
Informe Final

Proyecto 55

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

CATALOGO DE ASESORES DE SERVICIO SOCIAL
DATOS PERSONALES:

Unidad Acadé!
Campus:

ca:

Nombre

Correo Electriy Ynico

ono Celular.

Tipo de Contratacii; %n Medic

@ Tiempo Completo

Tiempe

OHora Clase

Guia de Asesores para Ingresar

!

Salir

DATOS ACADEMICOS:

FORMACION ACADEMICA
GRADOS ACADEMICOS

O Maestria
O Doctorado

[0 Otros (Especifique
EXPERIENCIA DOCENTE Y DE EXTENSION
Nombre de Proyectos de SS asesorados
PROSRAMA UACH-PERAD ADOPTA UN ANTGO

#
arrollan los proyectos de SS asesorados

Unidades receptoras donde s

tio tienes permiso para modificar esta informacidn

Area de Especializacion para Asesorar.

ores para Ingresar

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Seguimiento de servicio social

Matricula {

MATRICULA DEL ALUMNO
ASESORADO

Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS

Datos del Alumno
71677311742 FA

JLTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION2019-2 (CHIHUAHUA)




Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Seguimiento de servicio social

Matricula Buscar=>
Constancia S5

Cambi

de Proyecto

) Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS

Reporte Mensual
i Datos del Alumno

Informe Final

Folio
Fecha Inicio de S
Matricula 305

Proyecto 5§

ingrasar

Programa PROGRAMA UACH-PERAJ INSPIRANDO FUTUROS
n Institucion IRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UACH
Autorizado AUTORIZADO
salir Observaciones CAMPUS 1... SABAD SEGUMENTO DEL

——— — ESTUDIANTE ASESORADO

Horas Acumuladas
Captura de Informe Final Captura de Informe Final

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

ORMATOS Seguimiento de servicio social (detalle informes)
Seguimiento SS Matricula (305885 Buscar
"Constancia §§
Cambio de Proyecto N N Folio Informe Del Al Beneficiados Horas Fecha Actividades Realizadas

R 21 de Septiembre
Bienvenida a Peraj
Platica de acoso sexual
28 de septiembre

Reports Mensual

Informe Final

Propecto S5 Nos explicaron como entrar al SISS
Hicimos dos actividades en el patio del auditorio de
Guia de Asesores para Ingresar odontologia, era adivinar el objeto qu cribian
enla espalda y un equipo hice una representacion
de una pelicula con varios de cada equipo
K 5 de Octubre
e e Conocimos a nuestro amigo
Salir Trabajamos en tercias
- Jugamos a aprendemos los nombres de todos con
un gesto

71886 1 21.00.2019 21102019 20 80 21102019 Hicimos equipos conforme al color y figura que nos
salio, tuvimos tiempo de conocer a los demés
Hicimos hoja de preguntas con nuestro amigo para
conocerlo
12 de Octubre

INFORMES CAPTURADOS Dia inhabil por el Dia de la raza

Mandamos nuestra actividad por Drive la de
POR EL ESTUDIANTE i
19 de octubre.
Nos dieron la leyenda para nuestro really
Realizamos los 3 mentores nuestra actvidad con
Jugamos a caras y gestos

26 de Octubre

Nuestra leyenda para el Rally fue la del chato
nevarez

2 de noviembre

inhabil
9de e /
\ 1286 204402000 21412010 ™ a0 42 2p:0 de noviembre




Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

FORMATOS Liberacién del Servicio Social de un Alumno

Seguimiento S5 Matricula (305455 Buscar>>

Constancia 55

Cambio de Proyecto Resumen del Seguimiento de Servicio Social

Report al Nombre 305455 BIANCA PATRICIA VELIZ BARBOZA

""" Facultad FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
- Garrera LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION
Plan CC2006
"Guia de Asesores para Ingresar Informes Entregados 9 ok
e - - Horas Acumuladas 7 ok
K Inicio SS en 2
s - - Han Transcurrido 6 ok

Salir Aval de presentacion del trabajo
. final por UCSS

Informacién necesaria para liberacién del servicio social

Fecha de terminacién: (30,06 2020
Se contribuyé a dar un servicio social A
Resultados en el programa Peraj adopta un amigo con v

un impacto de enfoque cualitativo- 4 INFORME DEL EngIANTE
Conelusionss iy Brete ya que reforce mis. CAPTURADO POR EL
Conocialentes 'y sptitudes pars sejorsr g COORDINADOR. DE CERVICIO

Recomendaciones eroy ue de 1o mejor ya quo spremai v SOCIAL DE LA FACULTAD
mochas y
Liberacién de S Liberado ESTATUS DEL
ESTUDIANTE




Acceso a menus

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

MENU [ hdelgado]:

/\/

Inicio
Registra SPSS
Seguimiento S
Instituciones

Areas de Desarrollo
Programas SS
indicadores

Folio

Usuarios 99032 Elim

Catalogo Asesores 99033 Elim
Catalogo Brigadas

Control Avisos

Control Fechas

Validacion Asesor
Asignacion Asesores 18388 Elim_

Programas por UA

Manual Operacion

Salir

98892 Elim

Seleccione Ciclo

0
| 20251 |
Matricula

Matricula
362598 PENDIENTE 2025-1

364206 PENDIENTE 2025-1

186484 PENDIENTE 2025-1

341942 PENDIENTE 20251

342047 PENDIENTE 2025-1

341964 PENDIENTE 2025-1

342932 PENDIENTE 2025-1
342003 PENDIENTE 20251
341882 PENDIENTE 2025-1
342070 PENDIENTE 2025-1

342027 PENDIENTE 2025-1

Bandeja Histoérica

Unidad Académica Total Autorizados: 0

Bandeja de solicitudes pendientes

Unidad Académica

FACULTAD DE DERECHO (PARRAL)

FACULTAD DE DISENO Y COMUNICACION GRAFICA
(CHIHUAHUA)

FACULTAD DE INGENIERIA (CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS

(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)
FACULTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS BIOMEDICAS
(CHIHUAHUA)

Nombre
ARELY ESTEFANIA MARTOS CHAVEZ

PAULA JIMENA RODRIGUEZ MAYAGOYTIA
VICTOR ALBERTO CRUZ MEDINA

ALAN ROBERTO CASTANON ARELLANES
EMMANUEL GILBERTO LUIS DIAZ

JOEL ANGEL LUJAN BORJAS

SARAHI MUNOZ HEREDIA

GRECIA ESTEFANIA HUERTA GONZALEZ
JUDITH MABEL MARTINEZ SOLANO
DIANA JAZMIN RODRIGUEZ ROCHIN

OSCAR MARLON MEDINA VAZQUEZ

En las siguientes pantallas que aparecen se muestran dos ligas donde los
coordinadores de servicio social podran consultar cuantos estudiantes tienen
inscritos por fecha, instituciones y areas por afio, al darle click en la liga de
inscritos por fecha los coordinadores podran enviar correos electronicos a los

estudiantes para dar seguimiento a la entrega de informes bimensuales.

Sistema Integral de Servicio Social
Demuestra a tu comunidad de lo que eres capaz

Elija la fecha que desea Consultar, para el ciclo: 2024-2

HERRAMENTAS PARA EL
SEGUMENTO DE LOS
PRESTADORES DE
SERVICIO SOCIAL




Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

A Registro de Solicitud de Servicio Social

MENU [ hdelgado ]: Matricula [0 e

Nombre | 158

Inicio licituc

Registra SPSS “Prestadores Inscritos (Institucion-Afea) del ciclo en curso

Seguimionis 5 “Inscritos por Fecha -
Instituciones
Areas de Desarrollo
Programas S8
indicadores

e

Catalogo Asesores

Catélogo Brigadas

Control Avisos

Control Fechas

Validacion Asesor

Asignacion Asesores

Programas por UA

Manual Operacion

Salir

Sistema Integral de Servicio Social
Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

MENU [ hdelgado J: 2024-1 | 2024-2 | 2025-1 |
Inicio Elija la fecha que desea Consultar, para el ciclo: --Seleccione Ciclo--
Registra SPSS

01/01/1900
Seguimiento SS
Instituciones
Areas de Desarrollo
Programas SS
Indicadores
Usuarios
Catalogo Asesores
Catalogo Brigadas
Control Avisos
Control Fechas
Validacion Asesor
Asignacién Asesores
Programas por UA
Manual Operacion

Salir




Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

r Indicadores

egistra
ADMINIS TRADOR o
GENERAL reas de Desarrolio

Seleccione la facultad para aplicar el filtro
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRAGION 5

Catalogo Asesores

Catalogo Brigadas

Cortia Avises (¥ UNDADES ACAVEMCAS
Control Fechas

Validacion Asesor

Asignacion Asesores

Programas por UA

Manual Operacion ®

Salir

\_ J

Usuarios: Administrador de Unidades de Servicio Social de las facultades.

Al ingresar al SISS los administradores de Servicio Social de las facultades
tendran acceso a los menus de:

Registra SPSS (Solicitud de Prestacion al Servicio Social del estudiante): Los
administradores de las Unidades de Servicio Social de las facultades podran
registrar las solicitudes de prestacion al Servicio Social de los estudiantes y/o
pasantes en las fechas establecidas por la Unidad Central de Servicio Social,
siempre que se hayan cumplido los requisitos estipulados. Ademas, se podra
realizar el cambio de proyectos y unidades receptoras para los prestadores de
Servicio Social en cualquier momento.

Los coordinadores de Servicio Social podran monitorear el estatus de los
estudiantes que registro en el ciclo correspondiente, en la pantalla de bandeja de
solicitudes.

Seguimiento: En esta opcion, se podran consultar los datos de los estudiantes
para realizar una supervision aleatoria, asi como revisar aquellos que ya han sido
liberados por ciclo y los que aun estan pendientes de liberar su Servicio Social

Indicadores: Esta opcion proporciona los datos estadisticos de estudiantes que
prestan su Servicio Social relativo a: Unidad Académica, sector, unidades
receptoras, modalidad, modelo, municipio, sexo y carrera, estudiantes liberados
por afio, prestadores con alguna discapacidad, asistentes a platicas de induccién
personas beneficiadas por programa y estudiantes en tiempo de hacer su servicio
social y prestadores liberados que tienen asesor.



Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz
Indicadores
|
Seleccione la facultad para aplicar el filtro:
" (FACULTAG BE CONTADURIA Y ADMINISTRACION o
\ J

Pasos para el registro de solicitud, seguimiento y liberacién del Servicio
Social de los estudiantes.

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Y Registro de Solicitud de Servicio Social

MENU [ hdelgado ]: Matricula [0

Inicio Nombre

1 Registra SPSS “Prestadores Inscritos (Institucion-Area) del ciclo en curso
J 3
Y\ Seguimiento $§ r |

Catalogo Asesores

Catalogo Brigadas

Control Fechas
Validacion Asesor

" Asignacién Asesores

""Programas por UA'

" Manual Operacion

Tsalic

Paso 1
El administrador de la Unidad de Servicio Social (de las unidades académicas)
ingresara en el recuadro el nimero de matricula o nombre del estudiante.



Paso 2

Si el estudiante cumple con el 60% de los créditos o materias o el 100% en su
caso, se podra iniciar el llenado de la solicitud. El SISS se enlaza con el SEGA
(Sistema Estratégico de Gestibn Académica) para proporcionar los datos
personales y académicos del estudiante que cumple con el 60% de los créditos o
materias o el 100%.

Informacion general del status del estudiante

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Registro de Solicitud de Servicio Social

Matricula (367901 Buscar>>
Nombre Buscar=>

Folio
EDSON FLORES REGALADO
( Edad

-.... Datos Académicos
Facultad/Escuela FACULTAD DE INGENIERIA Semestre/Afio 01
Carrera LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL Ha Cursado
45 de 78 Materias (57.69 %)
ESTATUS ACADEMICO: REINGRESO INSCRITO

Formato de solicitud de registro



Paso 3

El Administrador de la Unidad de Servicio Social llenara los campos que le solicite
el SISS para llenar la solicitud de registro del estudiante. Es importante que todos
los campos sean llenados y si se tiene una informacién adicional del registro del
estudiante o pasante debera ser llenado en el campo de informacion adicional en
el campo del registro.

DESARROTTO D
( T e e Programa: [ACERCANDOME MAS A Ti v Modelo RECURSOS
N COMUNITARIOS
Programas por UA Institucién [DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UACH v [Modificar institucién]
Manual Operacion Departamento/Area (Seleccione Area v [Modificar Area] [Nueva Area]
Sair Domicilio Telefono
Bajo la Supervisién de
Actividades del Programa FISICAS, RECREATIVAS, CULTURALES Y DE ACOMPANAMIENTO AL ADULTO MAYOR
Modalidad [ Individual v
Maestro Asesor [ Seleccione un Asesor v
Brigada
Periodo de prestacion Desde (dd-mm-aa) Hasta (dd-mm-aa)
Horario

De:[6 v|:(00 v|hrsa:(8 v|:[45 v]|hrs
Tipo Servicio [Seleccione el tipo de servicio v

Para desarrollar las actividades de

Zona Urbana
Sector SOCIAL

Si tienes Informacién adicional
que cambie el lugar de ubicacion ,
supervisor y asesor menciénalo
en este espacio

Discapacidad OSi ONo
Asisti6 a la platica Si No
Datos Adicionales
Teléfono Celular ( Correo Electrénico (
\ Registrar | Cancalar
CLICK AQUI

Paso 4 Después de llenar los campos vacios, se le da clic en opcién de Registrar
y automéaticamente la informacién serd enviada a la bandeja del administrador
general en la UCSS para la pre-autorizacion y autorizacion correspondiente.

Bandeja del administrador general en la UCSS

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

A Bandeja Histérica
MENU [ hdelgado ]:

Inicio Seleccione Ciclo

"Seguimiento S8 2014-2 | 2015-1] 2015-2 | 2016-1 | 2016-2 | 2017-1| 2017-2 | 2018-1 | 2018-2 | 2019-1 | 2019-2 | 2020-1 | 2020-2 | 2021-1 | 2021-2 | 2022-1| 2022-2 | 2023-1 |
i E . 1] 2024-2 | 202541 |
nstituciones = = . — .

Folio Matricula Unidad Académica Total Autorizados: 0

Bandeja de solicitudes pendientes

"indicadores ) §
Matricula Unidad Académica Nombre

362510 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS (CHIHUAHUA) VIRGILIO GAEL GOMEZ DOMINGUEZ
358729 PENDIENTE 20251 FACULTAD D NAHOMY CHACON

365389 PENDIENTE 2025-1 FACULTAD DE ( LORELEI ARMENDARIZ PULIDO
357898 PENDIENTE 2025-1 -ACULTAD D MIRKO NAHUMI MELENDEZ TORRES

Usuarios

Catalogo Brigadas

Contrel Avivos 356122 PENDIENTE 20251 FACULTAD D VICTORIA CORRAL ENCISO
_____________ 360101 PENDIENTE 20251 FACULTAD D (CHIHUAHUA) ANSEL AGUSTIN RENTERIA RUIZ
Control Fechas 358304 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE D >HO (CHIHUAHUA) ROBERTO MORGA CALDERON
Vaiidacion Asesor 351374 PENDIENTE 2025-1 ACULTAD DE DERECHO (CHIHUAHUA) BRYAN JASIEL FONSECA MENDOZA
B . 360855 PENDIENTE 2025-1 FACULTAD DE DERECHO (CHIHUAHUA) BIANEY GUADALUPE ALVARADO PIZARRO

Asignacion Asesore 360603 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE DERECHO (CHIHUAHUA) PAULINA AMAYA ANDRADE

Programas por UA 357633 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE DERECHO (CHIHUAHUA) CRISTINA ESMERALDA SANTIAGO LEDEZMA
362598 PENDIENTE 2025-1 FACULTAD DE DERECHO (PARRAL) ARELY ESTEFANIA MARTOS CHAVEZ

Manual Oparacin Sp— FACULTAD DE DISENO Y COMUNICACION GRAFICA

T 364206 PENDIENTE 2025-1 (CHIHUAHUA) PAULA JIMENA RODRIGUEZ MAYAGOYTIA
230492 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE INGENIERIA (CHIHUAHUA ALONSO PEREZ MUROZ

\ 90059 150728 PENDIENTE 20251 FACULTAD DE INGENIERIA (CHIHUAHUA) JORGE ALBERTO ULISES LICON DOMINGUEZ
SACLUTAD DE MEDICINA Y CIENCIAS DIOMEDICAS




Bandeja de solicitudes del Administrador de Servicio Social de las
facultades

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

A Bandeja Historica
MENU [ hdelgado ]:

Inicio Seleccione Ciclo

Registra SPSS

2005-1 | 2005-2 | 2006-1 \20002]2007 1 [20072|200u 1 |200u2|2ooq 1]2009-2 | 2010-1 | 20102\20'1 1] 2011- 2\2012 1120122 20131 20132 | 2014-1
Seguimiento SS 20142 | 20151 2 |2 2 02 :

mnstiticiones Matricula Unidad Académica Total Autorizados: 1

Areas de Desarrollo 295592 FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
165742 FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ES TUDIANTIL
PIOgIAmas 58 278721 FACULTAD DE INGEN
“indicadores FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
; FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado ESTUDIANTIL

Usuarios JULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL [
Catalogo Asesores 232449 FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ES TUDIANTIL \

. 214682 FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-E STUDIANTIL

Cathiogo Eriondas 271628 FACULTAD DE INGENIERIA Pre-Autorizado-ES TUDIANTIL

A Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
RIA Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
A Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL

199815 FACULTAD
193551 FACULTAD
245094 FACULTAD DE
278625 SULTAL
286063

Control Avisos
"Control Fechas

Validacion Asesor

Asignacion Asesores

Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL

Programas por UA

Manual Operacion

FACULTAC Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
Salir FACULTAD DE INGENI A Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
173423 FACULTAD DE ENI Pre-Autorizado-ESTUDIANTIL
\ 150728 FACULTAD DE INGENIERIA Pendiente de Autorizar-ESTUDIANTIL )

Paso 5

Si la pre-autorizacion procedié el Administrador de la Unidad de Servicio Social
recibira en su bandeja de solicitudes pendientes a autorizar, el registro del
estudiante para su impresion, utilizando la opcién Formato para imprimir.

Solicitud pre y autorizada por el Administrador General en la UCSS
f Folio: f \

Para desarrollar las
actividades de: DONACION DE EQUIPO RACK DE PIERNA

Peroodo de prestacion: Desde: 21.01.2025 Hasta: 21.07.2025

Horario: 08:00 - 13:00

Tipo Servicio PRESENCIAL

Modalidad: Brigada

Brigada: BRIGADA ESPECIAL DE EGRESADOS EN APOYO A LA COMUNIDAD

DIAGNOSTICO DE LAS CONDICIONES DEL EDIFICIO DISENO PARA
REDISTRIBUCION DE EQUIPO,REMODELACION, E IMPLEMENTACION

Actividades de Brigada: e \IECANISMOS DE EVALUACION ¥ MONITOREO DE LAS MEJORAS

REALIZADAS
Asesor de la Brigada: JUAREZ MENCHACA ARION EHECATL
Maestro Asesor: JUAREZ MENCHACA ARION EHECATL
Zona: Ambas
Sector: SOCIAL
Becado: NO
Si tienes Informacién
adicional que cambie el
lugar de ubicacion o
supervisor, menciénalo en
este espacio
Observaciones
Del Registro
En Proceso
Discapacidad No
Asisti6 a la platica Si
Autorizado por UCSS PRE-AUTORIZADO-ESTUDIANTIL
. o) Fecha de ’
$ Fecha de Pre-Autorizacién  05/02/2025 Autorizacion VA
Modificar Observaciones>> Cambiar Informacin de Asignacion >> Ver Informes >> Formato para Imprimir -

(PreAutorizar | Auterizar | [ No Autorizar NqueA@hmar
(g ’ : J/




En el caso de que el prestador de Servicio Social solicite cambio de asignacion en
proyecto o unidad receptora, serd necesario usar la opcibn de Cambiar
Informacion de Asighacidon dandole clic a esta leyenda que se localiza en la
solicitud de registro del estudiante.

Cambio de proyecto o de unidad receptora del prestador

4 Folio ! N\

Para desarrollar las A AL EQUIPO e ERNA
actividades de: DONACION DE EQUIPO RACK DE PIERNA

Per6odo de prestacion
Horario:

Tipo Servicio
Modalidad

Brigada:

Hasta: 21.07.2025

Actividades de Brigada:

Asesor de la Brigada
Maestro Asesor:
Zona

Sector:
Becado: NO
Si tienes Informacion

adicional que cambie el

lugar de ubicacién o
supervisor, menciénalo en

este espacio

Observaciones

Del Registro
En Proceso
Discapacidad No
Asistio a la platica Si

Autorizado por UCSS

Fecha de it
Autorizacion

Fecha de Pre-Autorizacion

PreAutorizar | [ Autorizar | | No Autorizar | [ No-PreAutorizar | Eliminar

\ J

Solicitud de registro nuevo del prestador generando un nuevo folio

( Control Fechas Programa [ACERCANDOME MAS A TI T Modelo N\
Validacion Asesor e S ) o
— Institucion [DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UAC v [Modificar institucion]
Asignacién Departamento/Area [Seleccione Area < [Modificar Area] [Nueva Area]
Program Domicilio Telefono
Manual Operacion Bajo la Supervision de
Saiie Actividades del Programa FISICAS, RECREATIVAS, CULTURALES Y DE ACOMPANAMIENTO AL ADULTO MAYOR
Modalidad | Inividual v
Maestro Asesor [ Seleccione un Asesor v
Brigada

Periodo de prestacion Desde (dd-mm-aa) Hasta (dd-mm-aa

Horario

Tipo Servicio [ Seleccione el tipo de senicio v

Para desarrollar las actividades de

Zona Urbana
Sector SOCIA

Si tienes Informacién adicional que
cambie el lugar de ubicacion , supervisor
y asesor mencionalo en este espacio

Discapacidad OSi ONo

Asistio a la platica

Datos Adicionales

Teléfono Celular Correo Electronico |

Registrar | | Cancelar

-+



Una vez dentro de la opcion Cambiar informacion de Asignacidn sera necesario
efectuar el llenado como si fuera una solicitud nueva. Y se generara un nuevo folio
de registro del prestador.

Seguimiento y supervision de Servicio Social

Seguimiento de servicio social

“" Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS

2 (CHIHUAHUA)

Y ADMINIS
Y ADMINIS

Otro aspecto fundamental para el proceso de la prestacion del Servicio Social es
la etapa de seguimiento y supervision, en donde el Administrador de la Unidad de
Servicio Social cargara los expedientes electronicos de cada prestador para su
liberacién, con la finalidad de dar seguimiento a las acciones de Servicio Social.

Es importante hacer mencién que para que el estudiante pueda liberar su Servicio
Social es indispensable que tenga en su expediente electronico los 6 informes
mensuales ya que el sistema toma tres paradmetros para la liberacion:

1.- Que cumpla con los 6 meses reglamentarios 0 mas.

2.- Que tenga las 480 horas reglamentarias cumplidas.

3.- Que tenga en su expediente electronico los 3 informes y el informe final
capturados.



Esta pantalla también proporciona la informacién necesaria para ver por cuantos
estudiantes estan pendientes por liberar su servicio social por afio y cuantos ya
estan liberados

Paso 6

Para iniciar se deber& de indicar el nUmero de matricula del prestador y dar click
en la opcion de Buscar y aparecera la siguiente pantalla.

Captura de informes mensuales

Pantalla como estudiante inicial

Pantalla si parece diferente

A Seguimiento de servicio social (detalle informes)

MENU [ hdelgado ]: Matricula: (205172 Buscar

nicio
Folio  Informe Del Al Beneficiados Horas Fecha Actividades Realizadas

Registra PSS

e 58 . . Datos del Informe
caumiene Programas o Folios Registrados

Instituciones

Agregar Informe

N . N Folio Programa de SS
Areas de Desarrollo 99036 BRIGADAS UNIVERSITARIAS
Programas §5 44619 ASISTENTE DE LABORATORIO

indicadores

Usuarios

"“Catalogo Asesores
Catalogo Brigadas Actividades Realizadas
Control Avisos
Control Fechas

Validacion Asesor Agregar | [ Modificar | Eiminar | [Nuevo

Asignacion Asesores
Frogramas por UA Impresién de Reportes
Manual Operacion

Saiir NOTA: Selecciona primero el reporte que deseas Imprimir

\ mpresion de reporte No: | imprimir )




Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social y estudiantes

Paso 7

Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 8

En el espacio de Datos del Informe se ingresa cada informe mensual llenando los
espacios que pide el SISS, para subirlo al expediente electrénico se da click en la

opcion Agregar.

Esta accién se tendrd que efectuar cada vez que se desee ingresar un nuevo
informe.

Modificacién de informes



Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social
Una vez capturados los informes mensuales se podran ver en la pantalla del SISS.
Paso 9

Cuando exista alguna modificacion al informe agregado se da un click sobre el
namero de informe

~

. . Datos del Informe
Programas o Folios Registrados
Folio Programa de SS Agregar Informe
98515 AVANZA JOVENES ASESORES UNIVERSITARIOS

el

Paso 10

Se dara click en la opcion Modificar y se subird de nuevo en la parte del
Seguimiento de Servicio Social (detalle informes).

Paso 11

Para eliminar un informe capturado se da un click en el numero de informe y se da
clic en la opcién Eliminar.



Captura de informe final del prestador

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Seguimiento de servicio social

MENU [ hdelgado } | MeticulaGEsd )
Inicio /
Regisa SESs " Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS \/
“Seguimiento S5 """ Datos del Alumno
S R -+ 36 132200 FACULTAD DE MEDICINA Y ety
Instituciones
L ... 2282 124260 FACULTA INA
Areas de Desarrollo 196 167086 FACULTAI (CHIHUAHUA)

Programas 55 FA 1 (CHHUAHUA)
1408 164004 FAC! Cl ¥ 5 1 (CHHUAHUA;

indicadores ERCIT

Usuarios

logo Asesores
Catalogo Asesores 9 164029 FACULTAD DE GIEN

76 FACULTAD DE CIENCIAS Q

Catalogo Brigadas

Control Avisos

“Control Fechas HIHUAHUA)

Validacion y’\':c:n; : T3 / Y RIAY Al HIHUAHUA)
. ONTADURIA Y ADM)

Asignacion Asesores
Programas por UA
Manual Operacion
Salir " FAC
' 151 161200 FACULT

1089 161230 FACU

913 161167 F

306 16 C CONTAD MINISTRACION2005-1 (CHIHUAHUA)

Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 12

Cuando el prestador termina su Servicio Social, se debera de ingresar al menu de
Seguimiento

Paso 13

El Administrador de la Unidad de Servicio Social ingresara en el recuadro el
namero de matricula del prestador para la captura del informe final y aparecera la
siguiente pantalla.



Acceso a captura del informe final

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Seguimiento de servicio social

Matricula: Buscar>>

Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS
Datos del Alumno

Folio
Fecha Inicio de SS
Matricula
Programa
Institucién

DIRI X ION ON CULTURAL UACH
" Autorizado UTC O-ESTUDIANTIL
Observaciones CE
... Informes

2
Horas Acumuladas 160

IO GONZALEZ 5516 COL. GRANJAS

Captura de Informe Final

Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 14

Dar click en la opcion Captura de Informe Final y aparecera la siguiente pantalla.



Captura de informe final

Sistema Integral de Servicio Social

Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz
Liberacion del Servicio Social de un Alumno
Matricula [353564 Buscar>>
Resumen del Seguimiento de Servicio Social
ELO MARTINEZ CALLEROS
CONTADURIA'Y ADMINISTRACION
\TURA EN ADMINISTRACION FINANCIERA
2 No Tiene g x
160 No tiene las 48 as suficientes para terminar su servicio social
05.10.2024
4 Meses No tiene los 6 meses reglamentarios
| trabaj o
Informacién necesaria para liberacién del servicio social
""" Fecha de terminacién:
Resultados
oncisones @j
Recomendaciones
Liberacién de $S
Registrar || Liberar UCSS | Des-Liberar

Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 15

Para obtener la liberacion del Servicio Social del prestador, es necesario el llenado
de todos los datos en los espacios correspondientes de esta pantalla.

Paso 16

La fecha de terminacion se capturara de acuerdo a la fecha de inicio de la
prestacion del servicio social del estudiante, contando seis meses a partir de la
fecha de inicio.( como se encuentra en su alta de servicio social)

Paso 17

Se da click en la opcién de Registrar automaticamente se envia al Administrador
General para proceder a la liberacion final.



Pantalla de sesion terminada

S SS Sistema Integral de Servicio Social @

- Demuestra a tu comunidad de /o que eres capaz

Sesion Terminada

Usuario: Administradores de Unidades de Servicio Social
Paso 18

Para terminar la sesion en el SISS se da click en la opcion Salir y la sesion sera
terminada.

Nota: Es importante mencionar que el tiempo de manejo del SISS es de 20 a 30
minutos, en caso de que se mantenga sin movimiento el SISS automaticamente la
sesion se terminara y tendra que reiniciar la sesion.

CONCLUSION

El SISS ofrece grandes alternativas en la construccion de una mejora continua en
los procesos administrativos en donde la tecnologia WEB nos ayuda a ser mas
eficientes y ofrecer a la comunidad universitaria un servicio de calidad. El SISS no
tiene limites en cuanto a su crecimiento y funcionalidad, el cual pertenece a un
concepto global denominado Sistema Institucional de Informacién Administrativa.

Fecha de actualizacion: marzo 2025



