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Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:

» Registra SPSS 2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 2008-2 | 2009-1 | 2009-2 | 2010-1 | 2010-2

Elija la fecha que desea Consultar, para el ciclo: 2010-2

> Instituciones

ALUMNOS QUE EMPEZARON SUS SERVICIO SOCIAL EL 14/06/2010

» Areas de Desarrollo 14/06/2010 Enviar Recordatorio de Entrega de Reportes Bimensuales
17/06/2010
D (EHIEnEs 19/06/2010 164469 THANIA KARELLI TERAN DURAN  FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
> Indicadores BN 176894 JUAN LUIS VELAZCO CHAPARRO  FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
28/06/2010
o OEries st 184170 MARIBEL MENDEZ GILL FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
- 05/07/2010 190797 WALTER IVAN CARRASCO MENDEZ FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
»> Manual Operacién
01/08/2010 192211 ADRIANA ESTRADA AGUILAR FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
p EETED Aemis 04/08/2010 197694 KENIA GRACIELA VENEGAS RAMOS FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
» Control Avisos 208240 MARIBEL ROMERO DAVEY FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
NContea [ ecnes 216109 ARMANDO SANCHEZ DE JESUS FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

. 216680 HILDA NAYELI TORRES CONTRERAS FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
> salir

Terminada
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MANUAL DE MANEJO DEL SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIO SOCIAL (SISS)

INTRODUCCIÓN

El presente manual se crea con la finalidad de capacitar a los responsables del manejo del Sistema Integral de Servicio Social (SISS) de las diferentes Unidades Académicas y escuelas incorporadas que conforman la Universidad Autónoma de Chihuahua y que lIevan a su cargo el manejo del Servicio Social universitario.

El Sistema Integral de Servicio Social (SISS) ofrece a los usuarios de este lo siguiente:

• Disponibilidad en la página Web de catálogos de unidades receptoras y sus áreas de desarrollo para los estudiantes próximos a realizar el servicio social.
• Registro y control de proyectos de servicio social ofrecidos por la UACH.

• Registro de solicitudes de servicio social de estudiantes

• Seguimiento y supervisión de servicio social.

• Liberación de servicio social del estudiante

• Evaluación y administración de indicadores estadísticos referente al número de estudiantes que prestan servicio social en los diferentes proyectos, unidades receptoras, sectores, modalidades, modelos y áreas geográficas para la toma de decisiones.

Las ventajas que ofrece el SISS es el enlace en red de la Unidad Central de Servicio Social, Unidades Académicas y el SEGA (Sistema estratégico de gestión académica),  para optimizar los tiempos del trámite administrativo del estudiante.

Es un sistema integral enfocado al registro, seguimiento, control y evaluación de la prestación del Servicio Social del estudiante en los diferentes proyectos y unidades receptoras

JUSTIFICACIÓN

La Dirección de Extensión y Difusión Cultural se interesó en la construcción de redes de enlace en materia de Servicio Social mediante el uso de nuevas tecnologías. En este contexto la Unidad Central de Servicio Social en colaboración con la Coordinación General de Tecnologías de Información inició el análisis, diseño, desarrollo e implementación del Sistema Integral de Servicio Social.
El Sistema Integral de Servicio Social se crea con el propósito de establecer estrategias que permitan realizar la planeación oportuna del Servicio Social universitario y la administración de la información de los estudiantes de la Universidad Autónoma de Chihuahua, que prestan Servicio Social en las diferentes unidades receptoras.

¿Quiénes pueden hacer uso del SISS?

El Sistema Integral de Servicio Social lo podrán manejar los encargados del manejo del Servicio Social en la Universidad Autónoma de Chihuahua (Coordinadores de Servicio Social, Secretarios de Extensión, Unidad Central de Servicio Social).

Los estudiantes solo podrán consultar cualquier información acerca de los proyectos y unidades receptoras que se les ofrece. 
¿Qué necesito para accesar al SISS?

Para los estudiantes con solo accesar al sitio http://siss.uach.mx .

Para los administradores generales y administradores de unidad de Servicio Social contar con el login y password del correo de la Universidad.

Contar con el software “Mozilla Internet Firefox” o “Internet Netscape versión 7”

¿Qué información ofrece el SISS?

Información concerniente al proceso administrativo de Servicio Social (registro, seguimiento y liberación), indicadores estadísticos relacionados con la prestación del Servicio Social del estudiante, proyectos de Servicio Social que ofrece la Universidad al estudiante, periodos de inscripción al Servicio Social, Reglamento General de Servicio Social , preguntas frecuentes que el estudiante puede hacerse y los formatos de informes mensuales, e informe final , cambios de programas .y formato de constancia de servicio social.
Página principal del SISS para usuarios

, instituciones receptoras y á desarrollo.
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MENU:
> Registra SPSS

> Seguimiento SS

» Instituciones

» Areas de Desarrollo

> Programas S5

» Indicadores

> Usuarios
> Manual Operacion
> Catalogo Asesores

» Control Avisos

> Control Fechas Programa: Auxiliar Administrativo Modelo:
recursos humanos
s Salir
Norvbre. 'de B DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UACH
Institucion:
Departamemo/Area: UNIDAD CENTRAL DE SERVICIO SOCIAL
N LNVERSITAR] Telifong. 4144973, .

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

Registro de Solicitud de Servicio Social Matrfcula Buscar>>

SR otio: [13026]
Nombre Completo NORA AIDEE GALLEGOS MALDONADO
Teléfono (614)-5113300
Teléfono Celular 614-250-77-87

218199

Correo Electrénico aidegallegos@hotmail.com

Facultad/EscuelaFACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS Semestre/Afio 6
Carrera LICENCIADO EN ADMINISTRACION AGROTECNOLOGICA Ha Cursado
225 de 256 Créditos (87.89 %)
40 de 52 Materias (76.92 %)

Solicito me autorice a llevar a cabo mi Servicio Social Obligatorio el

Desarrollo de

Terminada
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FORMATOS:

» Constancia SS

Convocatoria Reglamento de Servicio Preguntas Frecuentes M

> Cambio de Proyecto
> Reporte Mensual . L.
ﬂ Consultar Programas por Unidad Académica
> Informe Final
Proyecto S5
> Facultades
’ ﬂ ~,vec Artes
e Ciencias Agricolas y Forestales Educacion Fisica y Ciencias del Deporte L
Ciencias Agrotecnoldgicas Enfermeria y Nutriologia
Ciencias Politicas y Sociales E Filosofia y Letras
@ Ciencias Quimicas @ Ingenieria
e E Contaduria y Administracion ) Medicina
. a Derecho a Odontologia
Contrasefia:
e Economia Internacional & Zootecnia y Ecologia
Entrary,
Incorporadas

g CORPORATIVO UNIVERSITARIO DE ARQUITECTURA A.C.

F ESCUELA DE ENFERMERIA ADSCRITA AL HOSPITAL DE JESUS
@ ESCUELA DE ENFERMERIA CHRISTUS MUGUERZA DEL PARQUE
-ﬁ ESCUELA DE ENFERMERIA DE DELICIAS, A.C.

-ﬁ ESCUELA DE ENFERMERIA DEL INSTITUTO CHIHUAHUENSE DE SALUD EN CD. JUAREZ
e

1001 am.





Administrador General: Usuario encargado del manejo total del SISS, el cual administra Unidades receptoras y sus áreas de desarrollo, proyectos de Servicio Social, usuarios del sistema, registro de solicitudes al Servicio Social, seguimiento a las acciones de Servicio Social, liberación del servicio social, control de avisos y acceso a los Indicadores estadísticos sobre la prestación del Servicio Social de los estudiantes.

Unidad de Administración de Servicio Social: Usuario encargado del manejo de los siguientes menús: Registro de solicitudes de Servicio Social, actualización de áreas de unidades receptoras, seguimiento a las acciones de Servicio Social y acceso a los Indicadores estadísticos sobre la prestación del Servicio Social de los estudiantes y a acceso a este manual de operaciones.
Estudiantes: Usuario que tiene acceso a la consulta de proyectos y unidades receptoras de Servicio Social de acuerdo a su Unidad Académica, convocatorias de apertura y cierre de inscripción al Servicio Social, catalogo de asesores de Servicio Social ,descarga del  Reglamento General de Servicio Social, formatos necesarios para los tramites del servicio social  y preguntas frecuentes.
Acceso a menús
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> !i Bandeja Historica

Seleccione Ciclo

2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 2008-2 | 2009-1 | 2009-2 | 2010-1 | 2010-2 |
2011-1 | 2011-2 | 2012-1 | 2012-2 | 2013-1 | 2013-2 | 2014-1 | 2014-2 | 2015-1 |

Folio  Matricula Unidad Académica Total Autorizados: 0
>
> Bandeja de solicitudes pendientes
Folio Matricula Unidad Académica
2 44020 Elim 244132 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA' Y ECOLOGIA

44045 Elim 232677 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
44046 Elim 251263 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

> Bandeja de solicitudes PreAutorizadas
Folio Matricula Unidad Académica
= 43135 Elim Reac 241428 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA

43436 Elim Reac 244347 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
43442 Elim Reac 197541 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
43551 Elim Reac 241428 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
43696 Elim Reac 264878 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS
> 43698 Elim Reac 253904 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS
43899 Elim Reac 264858 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS
> 42358 Elim Reac 241850 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE INGENIERIA ~

20/05/2015
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MENU:

» Registra SPSS Seguimiento de servicio social (detalle informes)

Seguimiento S Se realizaron actividades de capacitacion y

BT adiestramietno tUcnico, bienestar social y

1 09.01.2009 09.03.2009 15 13.05.2009  actividades culturales; principalmente
Areas de Desarrollo clases de inglUs bbsico para nizos de

primaria.
= 2 09.03.2009 09.05.2009 15 My SOk epEiEE Y R
Indicadores clases de ingles a nifios de escasos recursos
Auxiliar adminsitrativo en diferetes areas

3 09.05.2009 09.07.2009 15 10.09.2009  asi como adiestramiento a nifios de primaria

Manual Operacion ¥ jovenes de secundaria

Programas SS

Usuarios

Catalogo Asesores. Programas o Folios Registrados

e S oot el norme

13141Auxiliar Administrativo
Control Fechas Del
Salir Al

Beneficiados

Horas

Observaciones

Agregar | [ Modificar | [ Eliminar [ Nuevo |

Terminada
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Usuarios: Administrador de Unidades de Servicio Social
Al ingresar al SISS los administradores de Servicio Social tendrán  acceso a los menús de:

1.- Registra SPSS (Solicitud de Prestación al Servicio Social del estudiante): Los administradores de las Unidades de Servicio Social podrán registrar la solicitud de prestación al Servicio Social del estudiante en las fechas que establezca la Unidad Central de Servicio Social. También es posible realizar cambios de asignación en proyectos o unidades receptoras de los prestadores de Servicio Social (en cualquier momento).
2.- Seguimiento: Esta opción ha sido diseñada para efectuar los registros de seguimiento de las acciones de los prestadores de Servicio Social, en la siguientes pantallas que aparecen se muestran dos ligas donde los coordinadores de servicio social podrán consultar cuantos estudiantes tienen inscritos por fecha,  instituciones y áreas por año , al darle click en la liga de inscritos por fecha los coordinadores podrán enviar correos electrónicos a los estudiantes para dar seguimiento a la entrega de informes bimensuales. 
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Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:

5 Registra SPSS Registro de Solicitud de Servicio Social
Prestadores Inscritos (Institucion-Area) del ciclo en curso
Inscritos por Fecha

> Instituciones

> Areas de Desarrollo
> Programas S5

> Indicadores

> Usuarios

> Manual Operacién
> Catalogo Asesores
> Control Avisos

> Control Fechas

> Salir

Matricula
Nombre

Buscar>>
Buscar>>
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MENU:

» Registra SPSS 2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 2008-2 | 2009-1 | 2009-2 | 2010-1 | 2010-2

Elija la fecha que desea Consultar, para el ciclo: --Seleccione Ciclo--

> Instituciones

> Areas de Desarrollo
> Programas S5

> Indicadores

> Usuarios

> Manual Operacién
> Catalogo Asesores
> Control Avisos

> Control Fechas

> Salir

Terminada
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MENU:

> Registra SPSS

> Instituciones

> Areas de Desarrollo
> Programas S5

> Indicadores

> Usuarios

> Manual Operacién

> Catalogo Asesores

> Control Avisos

> Control Fechas

> Salir

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 2008-2 | 2009-1 | 2009-2 | 2010-1 | 2010-2

14/06/2010
17/06/2010
19/06/2010
21/06/2010
28/06/2010
01/07/2010
05/07/2010
01/08/2010
04/08/2010

Elija la fecha que desea Consultar, para el ciclo: 2010-2
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Menú indicadores
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o !i 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 |
5 Seleccione la facultad para aplicar el filtro:
FACULTAD DE CONTADURIA'Y ADMINISTRACION -
> Prestadores de Servicio Social I

Estudiantes en tiempo de hacer su Servicio Social

D Prestadores por Unidad Académica
> Prestadores por Sector
Prestadores por Instititucion
> Prestadores por Programa
Prestadores por Sexo, Facultad y Carrera
o Prestadores por Municipio
> Prestadores por Modalidad
Prestadores por Modelo
> Estudiantes Liberados de SS
Personas Beneficiadas por Programa
v Prestadores con alguna Discapacidad
5 Asistentes a Platica de Induccion
Prestadores por Programa/Sector
> Prestadores Liberados que tienen asesor

10:41 am.





3.- Indicadores: Esta opción proporciona los datos estadísticos de estudiantes que prestan su Servicio Social relativo a: Unidad Académica, sector, unidades receptoras, modalidad, modelo, municipio, sexo y carrera, estudiantes liberados por año, prestadores con alguna discapacidad, asistentes a platicas de inducción personas beneficiadas por programa y  estudiantes en tiempo de hacer su servicio social y prestadores liberados que tienen asesor.
Pasos para el registro de solicitud al Servicio Social del estudiante
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Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU
> Registra SPSS Registro de Solicitud de Servicin Social Matricula 0 Buscar>>
*Prestadores Inscritos (Institucion-Area) del ciclo en curso Nombre Buscar>>
D B “Inseritas par Fecha

> Instituciones
> Areas de Desarrollo
> Programas S5

> Indicadores

> Usuarios

> Manual Operacién

> Catilogo Asesores

> Control Avisos

> Control Fechas

> salir

UACH |

Acerca de

| Recomendado para Mozilla Firefox 3.0 o Superior

Copyright © 2010

Terminado
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Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 1

El administrador de la Unidad de Servicio Social(de las unidades académicas)  ingresará en el recuadro el número de matrícula o nombre del estudiante.

Paso 2

Si el estudiante cumple con el 60% de los créditos o materias o el 100% en su caso, se podrá iniciar el llenado de la solicitud. 
Información general del status del estudiante


El SISS se enlaza con el SEGA (Sistema Estratégico de Gestión Académica) para proporcionar los datos personales y académicos del estudiante que cumple con el 60% de los créditos o materias.

Formato de solicitud de registro
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Desarrolla de recursos

Programa: Brigadas Universitarias Modelo
comunitarios

Institucidn DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL v

Departamento/Area Seleccione Area. v

Domicilio Telefono

. - Actualizar datos del Area
Bajo la Supervisidn de :
+ Agregar Area
Actividades del Atencion integral a la salud, asesorfa juridica y psicologica, capacitacién a comerciantes,
Programa rmunicipios y comunidad en general, asesoria forestal, agropecuaria y agricols, asf como el
area de la construccidn; en el uso y aprovechamiento de recursos naturales y de recursos
tecnoldgicos y dando capacitacidn a comerciantes en el manefo de sus negocios

Para desarrollar las
actividades de

Periodo de prestacion  Desde (dd-mm-aa) | Hasta(ddmmeaa) ]

Horario

Modalidad Brigada

Zona Armbas

Sector soclaL

Si tienes Informacidn
adicional que cambie el
lugar de ubicacion o
supervisor, menciénalo
en este espacio

Teléfono Celular Correo Electrénico

Registiar

Terminada
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Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 3

El Administrador de la Unidad de Servicio Social llenará los campos que le solicite el SISS para formar la solicitud de registro del estudiante. Es importante que todos los campos sean llenados.

Paso 4
Después de llenar los campos vacíos, se le da clic en opción de Registrar y automáticamente la información será enviada a la bandeja del administrador general para la pre-autorización y autorización correspondiente.
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Servicio Social
Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

B !i Bandeja Historica

Seleccione Ciclo

2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 2008-2 | 2009-1 | 2009-2 | 2010-1 | 2010-2 |
> 2011-1 | 2011-2 | 2012-1 | 2012-2 | 2013-1 | 2013-2 | 2014-1 | 2014-2 | 2015-1 |

Folio  Matricula Unidad Académica Total Autorizados: 0

Bandeja de solicitudes pendientes

> Folio Matricula Unidad Académica
44020 Elim 244132 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
> 44045 Elim 232677 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

44046 Elim 251263 PENDIENTE 2015-1 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

Bandeja de solicitudes PreAutorizadas
> Folio Matricula Unidad Académica
43135 Elim Reac 241428 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
43436 Elim  Reac 244347 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA

> 43442 Elim Reac 197541 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA
43551 Elim  Reac 241428 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE ZOOTECNIA Y ECOLOGIA

> 43696 Elim Reac 264878 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS
43698 Elim Reac 253904 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS

D 43899 Elim Reac 264858 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015-1 FACULTAD DE CIENCIAS AGROTECNOLOGICAS

FACULTAD DE INGENIERIA
FACULTAD DE INGENIERIA
FACULTAD DE INGENIERIA
FACULTAD DE INGENIERIA

42358 Elim Reac 241850 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015~
43432 Elim Reac 214976 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015~
43468 Elim Reac 265139 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015~
43582 Elim Reac 241787 CANCELADO POR CADUCIDAD 2015~





Bandeja de solicitudes del Administrador de Servicio Social
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> Instituciones
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> Programas S5

> Indicadores
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> Control Avisos

> Control Fechas

> salir

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

Bandeja Histdrica

Seleccione Ciclo

2005-1 | 2005-2 | 2006-1 | 2006-2 | 2007-1 | 2007-2 | 2008-1 | 20082 | 2009-1 |

20092 | 2010-1 | 2010-2

16925
18131
18084
18728
18687
18607
18375
18365
18364
18361
18354
18352
18351
18343
18324
18323
18249
18238
18232
18230
18229
18224,

207948
204738
199177
177946
205717
73608

206691
204755
206693
210355
206699
213416
206729
188073
199162
192769
202768
204740
206738
214427
214581
210252

18920 Elim
18931 Elim
18932 Elim
18937 Elim
18938 Elim
18901 Elim
18926 Elim
18821 Elim
18825 Elim
18830 Elim
18836 Elim
18848 Elim
18921 Elim
18927 Elim
18934 Elim
18948 Elim
18827 Elim
18833 Elim
18834 Elim
18854 Elim

Bandeja de solicitudes pendientes

203102 PRE-AUTORIZADO
206735 PRE-AUTORIZADO
197260 PRE-AUTORIZADO
210616 PRE-AUTORIZADO
204743 PRE-AUTORIZADO
168258 PRE-AUTORIZADO
206798 PRE-AUTORIZADO
205132 PRE-AUTORIZADO
207054 PRE-AUTORIZADO
210930 PRE-AUTORIZADO
214667 PRE-AUTORIZADO
213194 PRE-AUTORIZADO
199724 PRE-AUTORIZADO
199815 PRE-AUTORIZADO
213216 PRE-AUTORIZADO
199432 PRE-AUTORIZADO
212622 PRE-AUTORIZADO
215630 PRE-AUTORIZADO
202961 PRE-AUTORIZADO
207427 PRE-AUTORIZADO

18315 Elim 217834 PENDIENTE 2010-2 AGRICOLAS

Bandeja de salicitudes PreAutarizadas

20102 FIYE
20102 FIYE

20102 FIYE

20102 FIYE

20102 FIYE

20102 AGRICOLAS
20102 AGRICOLAS
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 INGENIERIA
20102 QUIMICAS
20102 QUIMICAS
20102 QUIMICAS
20102 QUIMICAS

Terminada
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GO





Solicitud pre y autorizada por el Administrador General
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[} e-5155: Sistema Integral de Servicio

Departamento/Area:  UNIDAD CENTRAL DE SERVICIO SOCIAL

414-49-73,

Domicilio: CD. UNIVERSITARIA Teléfono: o b

Bajo la supervision
de:

Actividades del
Programa:

LIC. YARELHI RASCEN MORIEL

Apoyar a las diferentes dependencias en areas administrativas.

Para desarrollar las

Apoyar a las diferentes dependencias en areas administrativas.
actividades de: s i

::::::‘:: Desde: 15.02.2010 Hasta: 15.08.2010
Horario: 9.00 & 14,00 hrs.

Modalidad: Individual

Zona: Urbana

Sector: EDUCATIVO

Becado: NO

Si tienes Informacién
adicional que cambie

el lugar de ubicacién SE LE CONTARA UN MES DE 55 QUE HIZO EL PROFE ORRANTIA ASESOR: Silvia Amanda Garcia
o supervisor, Mufioz

menciénalo en este

espacio

Autorizado por UCSS  AUTORIZADO

Pechade 09/03/2010 Fechade ¢ 03m010
Pre-Autorizacion Autorizacién

Modificar Observaciones»> Cambiar Informacin de Asignacién »» Ver Informes »» Formato para Imprirmir -

Terminada





Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 5

Si la pre-autorización procedió el Administrador de la Unidad de Servicio Social recibirá en su bandeja de solicitudes pendientes a autorizar, el registro del estudiante para su impresión, utilizando la opción Formato para imprimir.

Cambio de proyecto o de unidad receptora del prestador
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[} e-5155: Sistema Integral de Servicio

Departamento/Area:  UNIDAD CENTRAL DE SERVICIO SOCIAL

414-49-73,

Domicilio: CD. UNIVERSITARIA Teléfono: o b

Bajo la supervision
de:

Actividades del
Programa:

LIC. YARELHI RASCEN MORIEL

Apoyar a las diferentes dependencias en areas administrativas.

Para desarrollar las

Apoyar a las diferentes dependencias en areas administrativas.
actividades de: s i

::::::‘:: Desde: 15.02.2010 Hasta: 15.08.2010
Horario: 9.00 & 14,00 hrs.

Modalidad: Individual

Zona: Urbana

Sector: EDUCATIVO

Becado: NO

Si tienes Informacién
adicional que cambie

el lugar de ubicacién SE LE CONTARA UN MES DE 55 QUE HIZO EL PROFE ORRANTIA ASESOR: Silvia Amanda Garcia
o supervisor, Mufioz

menciénalo en este

espacio

Autorizado por UCSS  AUTORIZADO

Pechade 09/03/2010 Fechade ¢ 03m010
Pre-Autorizacion Autorizacién

Modificar Observaciones»> Cambiar Informacin de Asignacién »» Ver Informes »» Formato para Imprirmir -

Terminada





Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

En el caso de que el prestador de Servicio Social solicite cambio de asignación en proyectos o unidad receptora, será necesario usar la opción de Cambiar Información de Asignación dándole click a esta leyenda que se localiza en la solicitud de registro del estudiante.

Solicitud de registro nuevo del prestador
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[} e-5155: Sistema Integral de Servicio

Desarrolla de recursos

Programa: Brigadas Universitarias Modelo
comunitarios

Institucidn DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL v

Departamento/Area Seleccione Area. v

Domicilio Telefono

. - Actualizar datos del Area
Bajo la Supervisidn de :
+ Agregar Area
Actividades del Atencion integral a la salud, asesorfa juridica y psicologica, capacitacién a comerciantes,
Programa rmunicipios y comunidad en general, asesoria forestal, agropecuaria y agricols, asf como el
area de la construccidn; en el uso y aprovechamiento de recursos naturales y de recursos
tecnoldgicos y dando capacitacidn a comerciantes en el manefo de sus negocios

Para desarrollar las
actividades de

Periodo de prestacion  Desde (dd-mm-aa) | Hasta(ddmmeaa) ]

Horario

Modalidad Brigada

Zona Armbas

Sector soclaL

Si tienes Informacidn
adicional que cambie el
lugar de ubicacion o
supervisor, menciénalo
en este espacio

Teléfono Celular Correo Electrénico

Registiar

Terminada

+J Inicio 8 manLy ema Inte.




Una vez dentro de la opción Cambiar información de Asignación será necesario efectuar el llenado como si fuera una solicitud nueva desde el paso numero uno hasta el paso número cinco. Y se generara un nuevo folio de registro del prestador.
Seguimiento y supervisión de Servicio Social
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IS5: Sistema Integral de Servicio Social - Mozilla Firefox

istema Integral de Servicio

Am

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:
» Registra SPSS Seguimiento de servicio social Matricula: Buscars>
Supervision Aleatoria | Admon. Fechas | Alumnos liberados
» Instituciones Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS
197 167961 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
o AeEs Aol 301 167951 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
> Programas S 251 167871 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
7 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
> Indicadores 27 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
NTaries 288 167560 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
911 167520 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
»> Manual Operacién 272 167506 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
N 225 165700 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
368 165529 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
» Control Avisos 555 161522 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
151 161290 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
> Control Fechas 913 161167 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
5 Salir 306 161161 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
230 161006 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
786 152062 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1 v

Terminada
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Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Otro aspecto fundamental para el proceso de la prestación del Servicio Social es la etapa de seguimiento y supervisión, en donde el Administrador de la Unidad de Servicio Social alimentará los expedientes electrónicos de cada prestador para su liberación, con la finalidad de dar seguimiento a las acciones de Servicio Social.

Es importante hacer mención que para que el estudiante pueda liberar su Servicio Social es indispensable que tenga en su expediente electrónico los 6 informes mensuales ya que el sistema toma tres parámetros para la liberación:

1.- Que cumpla con los 6 meses reglamentarios o más.

2.- Que tenga las 480 horas reglamentarias cumplidas.

3.- Que tenga en su expediente electrónico los 6 informes mensuales y el informe final capturados.

Esta pantalla también proporciona la información necesaria para ver por cuantos estudiantes están pendientes por liberar su servicio social por año y cuantos ya están liberados
Paso 6

Para iniciar se deberá de indicar el número de matricula del prestador y dar click en la opción de Buscar y aparecerá la siguiente pantalla.

Seguimiento de informes mensuales
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istema Integral de Servicio

Am

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:

» Registra SPSS Seguimiento de servicio social Matricula: Buscars>
Supervision Aleatoria | Admon. Fechas | Alumnos liberados

> Instituciones

Folio 18026
> Areas de Desarrollo Fecha Inicio de S 15.02.2010
N Matricula 218199
Programa Auxiliar Administrativo
> Indicadores Institucion DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UACH
- Autorizado AUTORIZADO
> Usuarios Observaciones SE LE CONTARA UN MES DE SS QUE HIZO EL PROFE ORRANTIA ASESOR: Silvia Amanda Garcia Mufioz
> Manual Operacion Informes 0 Ver Informes

Horas Acumuladas
Captura de Informe
» Control Avisos Final

> Catalogo Asesores
Captura de Informe Final

» Control Fechas

> Salir

Terminada





Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 7

Dar click a la opción Ver Informes para la captura de informes  mensuales del prestador y aparecerá la siguiente pantalla.

Captura de informes mensuales del prestador

[image: image17.png]Archivo Edter Ver Higtorial Mercadores Herramientas  Ayuda

o = 3 Gy (] hapiisiss.uachminformes camtxmatricula=2181996folo=15026

IS5: Sistema Integral de Servicio Social - Mozilla Firefox

beg

- tng 5

(5] Ms visitados ¥ Comenzar a usar Firef. imas notiias

istema Integral de Servicio

Am

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:
Seguimiento de servicio social (detalle informes) Matricula: (213199 Buscar>>

Programas o Folios Registrados

> Registra SPSS

> Instituciones

Datos del Informe

> Areas de Desarrollo 18026Auxiliar Administrativo
» Programas SS Del

; Al
» Indicadores

Beneficiados

> Usuarios Horas
> Manual Operacion
> Catalogo Asesores P

» Control Avisos

» Control Fechas

Agregar | [ Modificar | [ Eliminar [ Nuevo |

> Salir

Terminada





Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 8
En el espacio de Datos del Informe se ingresa cada informe mensual llenando los espacios que pide el SISS, para subirlo al expediente electrónico se da click en la opción Agregar.

Esta acción se tendrá que efectuar cada vez que se desee ingresar  un nuevo informe.

Modificación de informes

Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Una vez capturados los informes mensuales se podrán ver en la pantalla del SISS. 

Paso 9
Cuando exista alguna modificación al informe agregado se da un click sobre el número de informe 

Paso 10

Se dará click en la opción Modificar y se subirá de nuevo en la parte del Seguimiento de Servicio Social (detalle informes). 

Paso 11

Para eliminar un informe capturado se da un click en el número de informe y se da clic en la opción Eliminar. 

Captura de informe final del prestador
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Am

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

MENU:

» Registra SPSS. Seguimiento de servicio social Matricula: (218199 T
Supervision Aleatoria | Admon. Fechas | Alumnos liberados i

5 Instituciones ‘Alumnos pendientes de liberar el Servicio Social por UCSS
36 132209 FACULTAD DE MEDICINA 2004-2

o AeEs Aol 2282 124260 FACULTAD DE MEDICINA 2004-2

5 Programas 55 402 173450 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1
852 167045 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

> Indicadores 550 167027 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

589 164029 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

632 163776 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

» Manual Operacion 813 152193 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

713 151821 FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS 2005-1

197 167961 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
» Control Avisos 301 167951 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
251 167871 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
624 167667 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
salir 173 167627 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
288 167560 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1
911 167520 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 2005-1 v

> Usuarios

» Catalogo Asesores

» Control Fechas

>

8

Terminada





Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 12

Cuando el prestador termina su Servicio Social, se deberá de ingresar al menú de Seguimiento 

Paso 13

El Administrador de la Unidad de Servicio Social ingresará en el recuadro el número de matricula del prestador para la captura del informe final y aparecerá la siguiente pantalla.

Acceso a captura del informe final
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istema Integral de Servicio

Servicio Social

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

Am

MENU:

» Registra SPSS Seguimiento de servicio social Matricula: Buscars>
Supervision Aleatoria | Admon. Fechas | Alumnos liberados

> Instituciones
Folio 18026

> Areas de Desarrollo Fecha Inicio de S 15.02.2010

5 Programas 55 Matricula 218199
Programa Auxiliar Administrativo

> Indicadores Institucion DIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UACH

e Autorizado AUTORIZADO
> Observaciones SE LE CONTARA UN MES DE S5 QUE HIZO EL PROFE ORRANTIA ASESOR: Silvia Amanda Garcia Mufioz
»> Manual Operacién Informes 0 Ver Informes
e n Horas Acumuladas
» Catalogo Asesores -
aptura e Informe  aptura de Informe Final

»> Control Avisos Final

» Control Fechas

» salir

Terminads i
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Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 14

Dar click en la opción Captura de Informe Final y aparecerá la siguiente pantalla.

Captura de informe final
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» Registra SPSS Liberacion del Servicio Social de un Alumno Matricula 199258 Buscar>>

Nombre 199258 JOSUE ALONSO ACOSTA PALMA
Facultad FACULTAD DE ECONOMIA INTERNACIONAL
Carrera LICENCIADO EN ECONOMIA INTERNACIONAL
Areas de Desarrollo Plan LEI98
Informes Entregados 3
Horas Acumuladas 480
Indicadores Inicio 55 en 09.01.2009

Han Transcurrido 19 Meses ok

Instituciones

Programas SS

Usuarios Ver detalle

Manual Operacion
Fecha de terminacion:
Catalogo Asesores

Control Avisos Resultados

Control Fechas

- Conclusiones
Salir

Recomendaciones

Liberacién de S5

Registrar | [ Autorizar UCSS | [ Carta de Liberacién

Terminada

+J Inicio




Usuario: Administrador de Unidades de Servicio Social

Paso 15

Para obtener la liberación del Servicio Social del prestador, es necesario el llenado de todos los datos en los espacios correspondientes de esta pantalla. 

Paso 16

La fecha de terminación se capturará de acuerdo a la fecha de inicio de la prestación del servicio social del estudiante, contando seis meses a partir de la fecha de inicio.( como se encuentra en su alta de servicio social)
Paso 17

Se da click en la opción de Registrar automáticamente se envía al Administrador General  para proceder a la liberación final.

Pantalla de sesión terminada
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Serv1c ocial AL/ .

Demuestra a tu Comunidad de lo que eres capaz.

Sesion Terminada
Gracias por utilizar el Sistema Integral de Servicio Social
De la Universidad Auténoma de Chihuahua
Que tenga un buen dia

Ir al Inicio

Acercade | Recomendado para Mozilla Firefox 3.0 o Superior

Copyright © 2010
Sistema Integral de
Servicio Social SISS

Terminado
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Usuario: Administradores de Unidades de Servicio Social

Paso 18

Para terminar la sesión en el SISS se da click en la opción Salir y la sesión será terminada.

Nota: Es importante mencionar que el tiempo de manejo del SISS es de 20 a 30 minutos, en caso de que se mantenga sin movimiento el SISS automáticamente la sesión se terminará y tendrá que reiniciar la sesión.
CONCLUSIÓN

El SISS ofrece grandes alternativas en la construcción de una mejora continua en los procesos administrativos en donde la tecnología WEB nos ayuda a ser más eficientes y ofrecer a la comunidad universitaria un servicio de calidad. El SISS no tiene límites en cuanto a su crecimiento y funcionalidad, el cual pertenece a un concepto global denominado Sistema Institucional de Información Administrativa.

